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ILGILI Ki$i BASVURU POLITIKASI
1. AMAG

ilgili Kisi (Veri Sahibi) Basvuru Politikasi (“Politika”), veri sorumlusu sifatiyla KALEKALIP MAKINA VE KALIP SAN.
A.S. (bundan sonra “Sirket” olarak anilacaktir.) tarafindan 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve “Veri
Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar Hakkinda Tebli§” kapsaminda ilgili kisi basvurularinda sorumlu birim ve
gorevleri ile veri sahibi bagvurularinda izlenecek yontemlerin ortaya konulmasi amaciyla olusturulmustur.

2. TANIMLAR

KISALTMA TANIM

“ligili  Kisi”, “Veri Sirket tarafindan veya Sirket adina yetkilendirilmis, kisiler/kurumlar tarafindan kisisel

Sahibi” verileri islenen veri sahibi gergek kisilerdir.

“Irtibat Kigisi” Sirket'in 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve bu Kanuna dayali olarak
cikarilacak ikincil dizenlemeler kapsamindaki yukumlUltkleriyle ilgili olarak, Kisisel
Verileri Koruma Kurumu ile kurulacak iletisim igin Sirket tarafindan Veri Sorumlulari
Sicili'ne kayit esnasinda bildirilen gercek kisidir.

“Kisisel Veri” Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisilere iligkin her turli bilgidir.

“Kisisel Verinin | Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit

Islenmesi” sisteminin pargcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi,

“Kisisel Veri isleme
Envanteri”

kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi,  aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilr hale getiriimesi,
siniflandiriimasiyla da  kullaniimasinin  engellenmesi  gibi  veriler Gzerinde
gerceklestirilen her tirll islemdir.

Veri sorumlularinin is sireglerine bagli olarak gergeklestirmekte olduklari kisisel verileri
isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu
ve veri konusu kisi grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri
amaglar icin gerekli olan azami slreyi, yabanci ulkelere aktarimi 6ngdrulen Kigisel
verileri ve veri guvenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari
envanterdir.

“Kurul” Kisisel Verileri Koruma Kurulu

“Kurum” Kisisel Verileri Koruma Kurumu

“Kanun’, “KVK | 6698 sayil Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu
Kanunu”

“Politika” isbu ilgili kisi basvuru politikasi

“Sorumlu Birim”

“Sirket”

“Veri Sorumlusu”

“Teblig”

Kisisel Verilerin Korunmasi hakkinda KVK Kanunu basta olmak uUzere ilgili diger
mevzuata, idari kararlara, yargi kararlarina ve Sirket tarafindan konuyla ilgili kabul
edilen politikalara ve diger is yeri diizenlemelerine tam bir uyumla hareket edilmesi
amaglariyla kurulan ve bu amaglar Sirkette gerceklestirmekten sorumlu birimdir.

KALEKALIP MAKINA VE KALIP SAN. A.S.

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gergek veya tiizel kisidir.

Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig

3. SORUMLU BIRIMLER VE GOREV DAGILIMLARI
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ilgili kisi basvuru siireglerinde gorevli Sirket sorumlu birimleri ve gérev tanimlari asagidaki gibidir:

UNVAN BiRIM GOREV TANIMI

KVK Komitesi Baskani ve | KVK Komitesi Politika’'nin hazirlanmasi, gelistiriimesi,

Departman Temsilcileri yuratilmesi, ilgili ortamlarda
yayimlanmasi ve glncellenmesinden
sorumludur.

irtibat Kigisi KVK Komitesi Basvurusundan sonra ilgili kisi ile

iletisim, basvurunun ilgili birimlere
yonlendiriimesi ve hazirlanan cevabin
iletiimesinden sorumludur.

KVK Yonetim Temsilcisi ve KVK | KVK Komitesi Basvurunun kabuld, gecerliligin

Yénetim Temsilcisi Yardimcisi kontroli ve basvuranin  kimliginin
dogrulanmasindan sorumludur.

Uyum Birimi Kale Grubu Baskan | Basvuru iceriginin incelenmesi,

Yardimcihig/IT degerlendirme icin gerekli

arastirmalarin yapilmasi ve bulgularin
toplanmasindan sorumludur.

KVK Komitesi Hukuk Temsilcisi KVK Komitesi Basvuru igeriginin  hukuki olarak
kontrolinden sorumludur.

4. ILGILI KiSi BASVURUSUNUN GEGERLILIK SARTLARI

a. Basvuru Hakkina Sahip Olan Kisiler

ilgili Kisiler, Kanun’un 11. maddesinde siralanan taleplerine iligkin olarak (basvurularini Tirkgce yapmak
kaydiyla) Sirket’e bagvuru hakkina sahiptir.

b. Basvuru Usulii

ilgili kisiler (veri sahipleri) asagidaki ydntemlerden birini kullanarak Tiirkge bagvuru yapmak zorundadir.
Bu yontemler diginda (6rnegin s6zlu olarak) yapilan bagvurulari Sirket'in dederlendirme zorunlulugu
yoktur.

e Tevfikbey Mah. istiklal Cad. 34295 Sefakdy No: 29 Kiigiikgekmece / istanbul — Tlrkiye
o Kayitl elektronik posta (kalekalip@hs01.kep.tr) adresi
o kvkk@kalekalip.com.tr mail adresine basvuru yapilabilmektedir.

5. BASVURUDA BULUNMASI GEREKEN BILGILER

Veri sahibi, bagvurusunda asagidaki bilgilerin tamamini iletmek zorundadir.
e Ad, soyad ve bagvuru yazil ise imza,
e Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari i¢in T.C. kimlik numarasi, yabancilar i¢in uyrugu, pasaport
numarasi veya varsa kimlik numarasi,
o Tebligata esas yerlesim yeri veya ig yeri adresi,
o Varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi,
e Talep konusu ve bu konuya iliskin diger bilgi ve belgeler

basvuruya eklenir.
6. BASVURULARIN ALINMASI

Yukarida yer alan gecerlilik sartlarini tagiyan basvurular, Sirket'in belirledidi irtibat kisisi tarafindan alinir.
Basvurunun irtibat kisisi disindaki bir ¢alisana ya da dcuncu kigiye iletiimesi durumunda bagvuru, ilgili
calisan/Uguncu kisi tarafindan gecikmeksizin irtibat kisisine iletiimelidir.
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Sirket bunyesinde kisisel verilerin korumasina iligskin bir kisi ya da birimin gérevlendiriimis olmasi
durumunda bagvuru dogrudan gérevlendirilen kisiye/birime yonlendirilir. Stire¢ kapsaminda diger gerekli
islemleri s6z konusu kisi/birim gergeklestirir.

Sirket, basvuru dilekgesinde aciklik bulunmamasi durumunda asagidaki konulara iligskin olarak ilgili
kisiden ilave bilgi talep edebilir:

Sirket'le Olan iligkiniz : (O Ziyaretci (lsOrtagi (O Calisan (O Diger
(O Calisan Adayr O Musteri/Misteri Calisani () Tedarikgi/Tedarikgi Calisani

Sirket’le Olan iligkiniz Sona Erdi mi? :

irtibat kisisi, Sirket ile iligkisini belirledigi ilgili kisinin bagvurusu yénlendirmek (izere Kisisel Veri isleme
Envanteri’nden ilgili departmani tespit eder ve basvuruyu yonlendirir.

Ornek: Basvuran veri sahibi, calisan adayi ise Kisisel Veri isleme Envanterindeki veri sahibi
kategorilerinden ¢alisan adayi verilerini insan kaynaklari departmaninin isledigi tespit edilir ve bagvuru
insan kaynaklarina iletilir.

7. BASVURU INCELEME SURESI

ilgili kisi bagvurulari talebin niteligine gore en kisa siirede ve en geg 30 (otuz) qiin icinde sonuglandirilir.
Bu sure:

. Yazili bagvurularda evrakin veri sorumlusu Sirket’e teblig edildigi tarihten,
o Diger yontemlerle yapilan bagvurularda ise; basvurunun veri sorumlusu Sirket'e ulastigi
tarinten itibaren hesaplanir.

8. BASVURULARIN SONUCLANDIRILMASI

Sirket, ilgili kisi bagvurularini etkin, hukuka ve durustlik kurallarina uygun olarak degerlendirir; bagvuruyu
kabul eder ya da gerekgesini aciklayarak reddeder.

Sirket, cevabini ilgili kisiye yazili olarak veya elektronik ortamda bildirir. Sirket'in cevap metninde
asagidaki hususlarin yer almasi zorunludur:

. Veri sorumlusu veya temsilcisine ait bilgiler

. Basvuru sahibinin; adi ve soyadi, Turkiye Cumhuriyeti vatandaslari i¢in T.C. kimlik numarasi,
yabancilar igin uyrugu, pasaport numarasi veya varsa kimlik numarasi, tebligata esas yerlesim yeri veya
i yeri adresi, varsa bildirime esas elektronik posta adresi, telefon ve faks numarasi

. Talep konusu

o Sirket’in basvuruya iliskin aciklamalari

ilgili kigi talebinin kabul edilmesi halinde, Sirket, talebin geregini en kisa siirede yerine getirir ve ilgili kigiye
bilgi verir.

9. UCRETLENDIRME

Sirket, ilgili kisi (veri sahibi) bagvurularini kural olarak Ucretsiz sonuglandirir. Ancak ilgili kisi bagvurusuna
yazili olarak cevap verilecekse 10 sayfaya kadar Ucret alinmaz; 10 (on) sayfanin Uzerindeki her sayfa
icin 1 (bir) Turk Lirasi islem Ucreti alinabilir. Bagvuruya cevabin CD, flash bellek gibi bir kayit ortaminda
verilmesi halinde Sirket tarafindan talep edilebilecek Ucret, kayit ortaminin maliyetini gecemez.

Basvurunun Sirket'in hatasindan kaynaklanmasi halinde alinan Ucret ilgiliye iade edilir.
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10. YURURLULUK VE DEGISIKLIKLER

isbu Politika, Sirketin internet sitesinde yayimlanir ve yayimlandigi tarih itibariyle yirurliige girer. Sirket,
isbu Politika’da her zaman degisiklik yapabilir. Bu degisiklikler, yeni Politika’'nin yayimlandigi tarihten
itibaren gegerlilik kazanir.

Bu mesaj/dokiman Public olarak siniflandiriimistir.



